
 

 

 

ऊर्जा दक्षतज बू्यरो 

(विद्युत मंत्रालय, भारत सरकार ) 

चौथा तल, सेिा भिन, आर के पुरम, सेक्टर -1, नई वदल्ली-66 
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लेखजकजर के पद हेतु आवेदन   
 

ऊर्ाा दक्षता ब्‍यूरो (बीईई) भारतीय नागररको ंसे पे मैट्रिक्स के लेवल-6 (35400-112400 रुपए) में  

केन्‍दर्ीय सरकजर के ट्नयमजनुसजर देय अन्‍दय् भतत्ो ों सट्हत लेखजकजर के 03 पदो ों को भरने के ट्लए 

नीचे ट्दए गए ट्ववरण के अनुसजर आवेदन आमोंट्ित करतज है :- 

 

पद कज नजम और सोंख्यज भती कज तरीकज 

 

लेखजकजर- 03 पद - 

(02-अनजरट्क्षत एवों 01-अनु.र्जट्त)   

(i) 02 पद - (01-अनजरट्क्षत और 01-अनु.र्जट्त) सीधी 

भती द्वारा 

(ii) 01 पद प्रवतवनयुक्ति द्वजरज । 

 

इचु्छक आिेदक अपना पूर्ा आिेदन पत्र दो निीनतम पासपोटा आकार के फोटो और आयु तथा 

शैवक्षक योग्यता के समथान में प्रमार् पत्र की स्व-सत्यावपत प्रवतयो ंसवित रोर्गार समाचार पत्र में 

विज्ञापन के प्रकाशन की तारीख से 45 वदनो ंके भीतर यानी  ट्दनजोंक 28-11-2023  तक स्पीड पोस्ट 

से सवचि, ऊर्ाा दक्षता बू्यरो, चौथा तल, सेिा भिन, आर.के.पुरम, सेक्टर-I, नई वदल्ली-110066 को 

भेर् दें। सरकारी विभागो/ंउपक्रमो/ंस्वायत्त वनकायो ंआवद में कायारत उम्मीदिारो ंको अपने आिेदन 

उवचत माध्यम से भेर्ें। 
  

सीधी भती और प्रवतवनयुक्ति के वलए अलग-अलग आिेदन प्रपत्र तैयार वकए गए िैं। र्ो उम्मीदिार 

वर्  ఀस पद के वलए आिेदन करना चािते िैं, उन्हें सलाि दी र्ाती िै वक िे भती के प्रासंवगक मोड 

यानी सीधी भती/प्रवतवनयुक्ति के वलए वनधााररत प्रारूप का उपयोग करें। वनधााररत प्रारूप के अलािा 

अन्य वकसी प्रारूप में प्राप्त आिेदन पत्र अस्वीकार कर वदए र्ाएंगे। आिेदन िाले वलफाफे पर रै्सी 

भी क्तथथवत िो, स्पष्ट रूप से "लेखाकार (सीधी भती / प्रवतवनयुक्ति) के पद के वलए आिेदन" वलखा िोना 

चाविए। 

 

बू्यरो सुयोग्‍य उम्मीदिारो ंके मामले में पात्रता और अन्य मानदंडो ंमें छूट दे सकता िै। 

 

सट्चव 

http://www.beeindia.gov.in/


अनुबोंध-।  

 

लेखजकजर के पद कज ट्ववरण 

 

ऊर्ाा के दक्ष उपयोग और इसके संरक्षर् को बढािा देने के वलए ऊर्ाा संरक्षर् अवधवनयम 

2001 के तित थथावपत भारत सरकार के विद्युत मंत्रालय के तित एक सांविवधक वनकाय िै। ऊर्जा 

दक्षतज बू्यरो (बीईई) में भजरतीय नजगररको ों से पे मैवटिक्स के लेिल-06 (35400 - 112400 रुपए) 

में तीन (3) ररक्‍त पदो ंको भरने के वलए वनम्‍नानुसार आिेदन आमंवत्रत वकए र्ाते िैं :- 

 

पद कज नजम और सोंख्यज भती कज तरीकज 

 

लेखजकजर - 03 पद - 

(02-अनजरट्क्षत एवों 01-

अनु.र्जट्त)   

02 पद - (01-अनजरट्क्षत और 01-अनु.र्जट्त) सीधी 

भती द्वारा और 

01 पद प्रवतवनयुक्ति द्वारा 

 व्‍यक्तियो ंकी संख्‍या अनुमावनत िै और आिश्‍यकतानुसार वभन्‍न िो सकती िै।  

 

2. लेखजकजर के पद के वलए कताव्‍यो ंका वििरर् वनम्‍नवलक्तखत िै: 

• उच्‍च स्तर की र्िाबदेिी और पारदवशाता सुवनवित करने के वलए मर्बूत वित्तीय और लेखा 

प्रर्ाली बनाने में सिायता करना; 

• बर्ट बनाना और धनरावश र्ारी करना; 

• िावषाक बर्ट तैयार करने और बर्ट के अनुरुप िास्तविक व्यय की वनगरानी में सिायता 

करना ; 

• कायाक्रम प्रबंधको ंद्वारा प्रसु्तत िावषाक बर्ट की समीक्षा में सिायता करना और वफर समय-

समय पर कायाक्रम बर्ट के विरुद्ध व्यय की वनगरानी करना; 

•  कायाक्रम प्रबंधको ंद्वारा प्रसु्तत िावषाक बर्ट की समीक्षा में सिायता करना और वफर समय-
समय पर कायाक्रम बर्ट की तुलना में व्यय की वनगरानी करना; 

• बीईई और इसके विवभन्न कायाक्रम प्रभागो ंके वलए वित्तीय दस्तािेर्ो ंऔर बिी खातो ंको बनाए 

रखना। खुदरा कैश बुक, बैंक-बुक, र्नाल, पररसंपवत्त रवर्स्टर, कमाचारी अविम रवर्स्टर, भते्त 

- कमाचारी रवर्स्टर, अनुबंध रवर्स्टर और कोई अन्य सिायक ररकॉडा वर्न्हें बनाए रखने की 

आिश्यकता िो; 

• उवचत अनुमोदन प्राप्त करने के बाद चेक तैयार करना और भुगतान करना; 

• मावसक/िावषाक आधार पर बीईई में रखे गए विवभन्न खातो/ंवििरर्ो ंका वनयवमत बैंक वििरर्ो ं

से वमलान करना; 

• र्ब कभी आिश्यक िो, समय पर वित्तीय ररपोटा/वििरर्ी तैयार करना और उसका पे्रषर् 

सुवनवित करना; 

• सांविवधक लेखा परीक्षा और सीएर्ी तथा अन्य सरकारी लेखा परीक्षा काया को सुविधार्नक 

बनाने में सियोग करना; 

• समय-समय पर आिश्यकतानुसार सौपें गए अन्य काया करना।  



1.  पद का नाम  लेखजकजर 

2.  पदो ंकी संख्या और आरक्षर् (i) 02 पद - (01-अनारवक्षत और 01-अनु.र्ावत) सीधी भती 

द्वारा 

 

(ii) 01 पद प्रवतवनयुक्ति द्वारा  

 

3.   िगीकरर् कें द्र सरकार में िुप 'बी' के समकक्ष, 

अरार्पवत्रत 

4.  पे मैवटिक्स में स्तर लेिल - 6 (35400 - 112400 रुपए) 

(पूिा-संशोवधत रु.9300 - 34800 + िेड पे 4200 रुपए) 

5.  सीधी भती के वलए आयु सीमा 30 िषा तक (कें द्र सरकार द्वारा र्ारी वनदेशो ंया आदेशो ंके 

अनुसार विभागीय उम्मीदिारो ं सवित सरकारी कमाचाररयो ं

के वलए पांच साल तक की छूट)। 

 

नोट - आयु-सीमा वनधााररत करने की वनर्ाायक वतवथ 

उम्मीदिारो ंसे आिेदन प्राप्त करने की अंवतम वतवथ िोगी, न 

वक असम, मेघालय, अरुर्ाचल प्रदेश, वमर्ोरम, मवर्पुर, 

नागालैंड, वत्रपुरा, वसक्तिम, र्मू्म और कश्मीर राज्य का 

लद्दाख वडिीर्न, लािौल और स्पीवत वर्ला और विमाचल 

प्रदेश के चंबा वर्ले के पांगी उप-मंडल, अंडमान और 

वनकोबार द्वीप समूि और लक्षद्वीप में उम्मीदिारो ंसे आिेदन 

प्राप्‍त करने की अंवतम तारीख।     

6.  सीधी भती के वलए आिश्यक  

शैवक्षक और अन्य योग्यताएं 

अट्नवजया: 

 

(i) वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से थ‍नातक की वडिी; 

(ii) कंपू्यटर में काया करने और माइक्रोसॉफ्ट ऑवफस में 

वनपुर्; और 

(iii) सरकारी विभागो ंया शैवक्षक संथ‍थानो ंया औद्योवगक 

संगठनो ंमें नकदी और खातो ंया बर्टीय कायों में पांच साल 

का अनुभि।   

 

नोर:-  सुयोग्य उम्मीदिार के मामले में कें द्र सरकार के 

वििेक पर योग्यता में छूट दी र्ा सकती िै। 
 

वजोंट्ित 

(i) कें द्र सरकार की लेखा प्रवक्रया का ज्ञान िोना चाविए 

रै्से बर्ट, आिरर् और संवितरर्, प्राक्तप्त और भुगतान, 

िैधावनक िसूली, वनवधयां, उनके लेखांकन और वित्तीय 

वनयंत्रर्, िावषाक खाते तैयार करना और उन्‍िें अंवतम 

रूप देना; और 



(ii) िावर्क्तज्यक खातो ंका अच्छा ज्ञान िोना। 
 

7.  पररिीक्षा की अिवध सीधी भती के वलए दो िषा। 

8.  सीधी भती द्वारा या प्रोन्नवत द्वारा या 

प्रवतवनयुक्ति या आमेलन द्वारा भती 

की पद्धवत और विवभन्न तरीको ं से 

भरी र्ाने िाली ररक्तियो ं का 

प्रवतशत। 

(i) 02 पद - (01-अनारवक्षत और 01-अनु.र्ावत) सीधी भती 

द्वारा 

 

(ii) 01 पद प्रवतवनयुक्ति द्वारा  

 

9.  प्रवतवनयुक्ति द्वारा भती के मामले में 

िि िेड वर्ससे प्रवतवनयुक्ति की 

र्ानी िै।  

प्रवतवनयुक्ति :-  

(क) कें द्र सरकार या राज्य सरकार या कें द्र शावसत प्रदेशो ं

या विश्वविद्यालयो ं या सरकारी अनुसंधान संथथानो ं या 

सािार्वनक के्षत्र के उपक्रमो ंके अवधकारी:-  

  

(i) मूल संिगा में वनयवमत आधार पर सदृश पद धारर् 

करना; या 

(ii) पे मैवटिक्स के लेिल-4 (25500-81100 रुपए) में पद 

पर 10 िषा की वनयवमत सेिा (पूिा-संशोवधत पे बैंड-1 में 

5200-20200 और िेड पे- 2400 रुपए); और     

 

(ख)  कॉलम (7) के तित सीधी भती के वलए वनधााररत 

अनुभि। 

 

नोर 1 - कें द्र सरकार के उसी या वकसी अन्य संगठन या 

विभाग में इस वनयुक्ति से ठीक पिले धाररत वकसी अन्य 

संिगा बाह्य पद पर प्रवतवनयुक्ति की अिवध सवित 

प्रवतवनयुक्ति की अिवध सामान्य रूप से पांच िषा से अवधक 

निी ंिोगी। 

 

नोर 2 - प्रवतवनयुक्ति द्वारा वनयुक्ति के वलए अवधकतम आयु 

सीमा आिेदन प्राक्तप्त की अंवतम वतवथ को छप्पन (56) िषा से 

अवधक निी ंिोगी। 

 

नोर 3 - प्रवतवनयुक्ति की अिवध सामान्यत: पांच िषा से 

अवधक निी ं िोगी और कम से कम तीन िषा तक 

संतोषर्नक रूप से काया करने पर अवधकारी बू्यरो में 

आमेलन िेतु विचार करने के वलए पात्र िोगा। 

 

*********** 

 

 

 



अनुबोंध - II 

 

 

 

 

 

 

 

सीधी भती के आधजर पर लेखजकजर पद के ट्लए आवेदन 

 

 

1 नाम (थ‍पष्‍ट अक्षरो ंमें)  

 

 

 

2 वपता/पवत का नाम 

(थ‍पष्‍ट अक्षरो ंमें ) 

 

 

 

3 वलंग (पुरुष / मविला) 

 

 

 

4 र्न्म की तारीख 

 

 

 

5 आिेदन की अंवतम वतवथ को आयु  

 

 

6 शे्रर्ी          

(सामान्य /आवथाक रूप से कमर्ोर िगा 

/अनु.र्ावत /अनु. र्नर्ावत /अन्‍य वपछडा 

िगा) 

 

 

 

 

7 थथायी पता 

 

 

 

 

 

 

 

8 पत्राचार का पता 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पासपोटा 
आकार का 

निीनतम फोटो 
वचपकाएं  



9 सम्पका  - वििरर् संपका  नंबर : - 

 

ईमेल आईडी : - 

 

 

10 शैवक्षक योग्यता 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 क्या आप पिले से िी सरकारी सेिा में िैं?  

यवद िां, तो कृपया रोर्गार का वििरर् दें 

और यि भी बताएं वक क्या ितामान वनयोक्‍ता 

से अनापवत्त प्रमार्-पत्र संलग्न िै 

 
      

 

 

 

 

कजलक्रमजनुसजर रोर्गजर कज ट्ववरण 

 

संगठन/ 

संथथान 

धाररत पद 

 

वनयवमत/संविदा 

पर 

से तक िेतनमान और मूल िेतन 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



मैंने ररक्ति पररपत्र/विज्ञापन को ध्‍यान से पढ वलया िै और िचन देता हं वक ऊपर वदए गए 

वििरर् मेरी सिोत्तम र्ानकारी के अनुसार सत्य िैं और कुछ भी वछपाया निी ंगया िै। मैं यि भी 

र्ानता हं वक यवद बाद में मेरे द्वारा दी गई कोई भी र्ानकारी गलत पाई र्ाती िै, तो मेरी अभ्यवथाता 

वनरथ‍त कर दी र्ाएगी।  

 

 

तारीख _______________      

 

थथान________________                                                                 उम्मीदवजर के हस्तजक्षर

       
             

       
   

प्रट्तहस्तजक्षररत 

 

 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

 

(ट्नयोक्तज मुहर सट्हत)  

 

 


